
 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS A TENER EN CUENTA PARA LA COTIZACIÓN 

 

Lote Nº 1 – Servicio de fotocopiado  

Además del servicio de fotocopiado de documentos varios, en el Centro de Copiado, la empresa 

adjudicada deberá proveer 20 (veinte) equipos de fotocopiadoras con tecnología digital y con capacidad 

de contador y clave, dichos equipos deben contar con fecha de lanzamiento de 2016 en adelante. Los 

mismos serán distribuidos de la siguiente manera 17 (diecisiete) unidades para las diversas 

dependencias de Casa Matriz y Oficinas Periféricas de la Institución, y 3(tres) unidades para el centro 

de copiado. 

Observaciones 

En todos los casos para la realización de fotocopias por parte de la empresa adjudicada tendrá en 

cuenta el tipo de papel, y formato que se le exigiere. El servicio incluye la provisión de papel: 

Carta/Oficio/A3.  

 El Oferente adjudicado se obliga a mantener la confidencialidad de los documentos 

fotocopiados. 

 Todas las fotocopias que se realicen deberán ser nítidas. Se deberá contemplar además equipos 

que realicen reducción y/o ampliación de la imagen o texto del documento (planos u otros 

documentos que así lo requieren, etc.). 

 Deberá contar con servicio de anillado de documentos; previéndose en todos los casos tapas 

plásticas (colores a elección), en tamaño Carta/Oficio /A3. 

 La empresa adjudicada deberá contar con 2 (dos) guillotinas, perforadoras y presilladoras tipo 

industrial y estándar, con el fin de presentar en forma todos los pedidos que se realizan a la 

misma. 

 La empresa adjudicada deberá disponer en forma permanente dentro de la Institución, de 1 

(un) personal como mínimo y un máximo de 2 (dos) personales, para cubrir cualquier tipo de 

solicitud. 

 Horario de atención: deberá ser continuado, en forma ininterrumpida ni pausas en el servicio 

de fotocopiado y anillado, de lunes a viernes, de 08:00 hs. a 16:00 hs. 

 En todos los casos la empresa adjudicada será la responsable del mantenimiento y reparación 

de los equipos arrendados al BNF. 

 La prestación del Servicio será en el Centro del Copiado de la Casa Matriz del Banco Nacional de 

Fomento, sito en Independencia Nacional y 25 de mayo. Así mismo, el servicio incluye la 

asistencia técnica y provisión de insumos como tóner, papel y otros, para los equipos ubicados 

en las distintas dependencias, a fin de asegurar el óptimo funcionamiento de las máquinas 

fotocopiadoras. 



 
 Para la facturación de las copias realizadas por los equipos arrendados, la empresa adjudicada 

deberá previamente hacer entrega de las resmas de papel equivalentes a las cantidades y 

tamaños de hojas utilizadas en cada cierre. El cierre se realizará de manera mensual, la cantidad 

de copias se medirá con el contador que posee cada equipo, dicho procedimiento se realizará 

en presencia de un funcionario de la institución, que al igual que el personal de la firma 

adjudicada, llevará un recuento de las cantidades registradas. 
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Centro de Copiado 

Con un mínimo de 3 (tres) equipos propios, con 
capacidad de 50.000 (cincuenta mil) a 60.000 
(sesenta mil) copias mensuales, ubicados 
dentro del local físico del BNF (Casa Matriz). 

Tecnología Laser Digital 

Velocidad 30 copias por minuto (mínimo) 

Bandeja de Entrada 4 bandejas de 500 hojas cada una, más la 
bandeja de sobres y manual 

Tamaño Máximo de las Bandejas 11” x 17 ” / A 3 

Impresión en doble faz (dúplex) Incluir en forma estándar 

Alimentador automático de 
originales 

Incluir en forma estándar 

Soportar en forma opcional Finisher Compaginador, Engrampadora, 
Impresora, Scaner - Guillotina 

Servicio de Operación Incluido  

Papel tamaño Carta, Oficio y A3 Incluido  

Servicio de Anillado con espiral 
de 7 mm hasta 25 mm. con 
colocación de tapa y contratapa 
tamaño oficio/carta. 

Incluir el espiral, la tapa, contratapa y la 
colocación (armado) 

Servicio de Anillado con espiral 
de 26 mm hasta 50mm. con 
colocación de tapa y contratapa 
tamaño oficio/carta. 

Incluir el espiral, la tapa, contratapa y la 
colocación (armado) 

 

Lote Nº 2 – Servicio de encuadernación de documentos 

 Los trabajos de encuadernación deberán ser previamente verificados y aprobados por el 

encargado del sector del banco afectado al servicio, en relación a números, fechas, así como 

ordenados e igualados. 

 En algunos casos los documentos deberán ser minuciosamente desgrampados, pegados de 

pequeños tickets, ejemplos: las boletas de pasajes y tiras de sumas de máquinas de calcular. 

 Los trabajos deberán ser realizados en el área donde son requeridos (IN SITU) y en horario 

bancario, de lunes a viernes de 07:45 hs a 15:45 hs. 

 El Oferente adjudicado se obliga a mantener la confidencialidad de los documentos 

encuadernados. 
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ENCUADERNACIÓN CON TAPA DURA COCIDO AL HILO: Tapa dura, cartón Nº 10, 
forrado con cuerina, color a elección, con lomo de tela, pegado con cola (para 
papel) y cocidos en hilo encerado especial para encuadernado. Descripción del 
título en serigrafía. Tamaño: Carta 

ENCUADERNACIÓN CON TAPA DURA COCIDO AL HILO: Tapa dura, cartón Nº 10, 
forrado con cuerina, color a elección, con lomo de tela, pegado con cola (para 
papel) y cocidos en hilo encerado especial para encuadernado. Descripción del 
título en serigrafía. Tamaño: Oficio 

ENCUADERNACIÓN CON CARTULINA - COCIDOS AL HILO: Cartulina de 240 
gramos, color a elección, plastificado con contac transparente, pegado con cola 
(para papel) y cocidos en hilo encerado especial para encuadernado. Descripción 
del título en serigrafía. Tamaño: Carta 

ENCUADERNACIÓN CON CARTULINA - COCIDOS AL HILO: Cartulina de 240 
gramos, color a elección, plastificado con contac transparente, pegado con cola 
(para papel) y cocidos en hilo encerado especial para encuadernado. Descripción 
del título en serigrafía. Tamaño: Oficio 

ENCUADERNACIÓN CON CARTULINA - COCIDOS AL HILO: Encuadernado de 
balance rubricados y planilla de sueldos 37 cm x 30,50 cm. 

ENCUADERNACIÓN “DE LUJO” - COCIDOS AL HILO: Tapa dura cartón Nº 10, 
forrado en cuerina, color a elección, pegado con cola (para papel) y cocidos en 
hilo encerado especial para encuadernación. Descripción del título impreso en 
stamping dorado, en algunos casos impresión del logo del Banco. Tamaño: Carta 

ENCUADERNACIÓN “DE LUJO” - COCIDOS AL HILO: Tapa dura cartón Nº 10, 
forrado en cuerina, color a elección, pegado con cola (para papel) y cocidos en 
hilo encerado especial para encuadernación. Descripción del título impreso en 
stamping dorado, en algunos casos impresión del logo del Banco. Tamaño: Oficio 

ENCUADERNACIÓN “DE LUJO” - COCIDOS AL HILO: Tapa dura cartón Nº 10, 
forrado en cuerina, color a elección, pegado con cola (para papel) y cocidos en 
hilo encerado especial para encuadernación. Descripción del título impreso en 
stamping dorado, en algunos casos impresión del logo del Banco. Tamaño: 
planillero 45cm x 30cm 

ENCUADERNACIÓN “DE LUJO” - COCIDOS AL HILO: Tapa dura cartón Nº 10, 
forrado en cuerina, con tornillo, color a elección, pegado con cola (para papel) y 
cocidos en hilo encerado especial para encuadernación. Descripción del título 
impreso en stamping dorado, en algunos casos impresión del logo del Banco. 
Tamaño: planillero 45cm x 30 con tornillo de metal.- 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

SECTORES QUE DEBERÁN SER ATENDIDOS 

 Casa Matriz del Banco Nacional de Fomento - Ind. Nacional esq. 25 de mayo. 

 Ex Remmele I – sito en Ntra. Sra. de la Asunción esq. Eduardo V. Haedo - Planta Baja: Sucursal 

Microcentro – Planta Alta: Gerencia Dptal. de Anticorrupción 

 Ex Remmele II sito en Eduardo V. Haedo e/ Ntra. Sra. de la Asunción e Ind. Nacional): Sección 

Biblioteca - División Patrimonio- Sección Servicios Especiales. 

 Edificio Litoral Alto Paraguay – sito en Chile Nº 753 c/ Eduardo Víctor Haedo - Piso 5º: Piso 6º: 

Comité de Evaluación; Piso 7º: Gerencia de Área Planificación y Desarrollo; Piso 13º: Gerencia 

Departamental de Sucursales. 

 Edificio Inter Express – sito en Herrera Nº 195 esq./Yegros): Piso 10º: Oficina 1001 

correspondiente a las dependencias de la Gerencia de Área Negocios Fiduciarios. Piso 11°, 12 

y 13°: Auditoria Interna, Auditoria Externa, Contraloría General de la Republica y Gerencia de 

Desarrollo Organizacional. 

 Salón 25 de mayo – Ex BBVA – sito en 25 de mayo Nº 222 c/ Yegros: Planta Baja y Entre Piso: 

División Servicios Judiciales; Sub Suelo: Archivo de Servicios Judiciales. 

 Local Guardería TICEI – BNF Mcal. López c/Tacuary. 

 Edif. Ex OGA RAPE- Gerencia Departamental de Banca de Personas (sitio en Eduardo Victor 

Haedo e/ Chile. 

 Instalaciones del Banco Nacional de Fomento en Cambio Grande. (Taller y Mantenimiento – 

Archivo General) - sito en Avda. Artigas. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
PLANILLA DE PRECIOS  
 

LOTE N° 1 - SERVICIO DE FOTOCOPIADO 

ÍTEMS DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

PRECIO 
UNITARIO 

(IVA 
INCLUIDO) 

1 Servicio de fotocopiado Unidad 1   

2 Servicio de Anillado con espiral de 7 mm. a 25 mm. Unidad 1   

3 Servicio de Anillado con espiral de 26 mm. hasta 50 mm. Unidad 1   

LOTE N° 2 - SERVICIO DE ENCUADERNACIÓN DE DOCUMENTOS 

ÍTEMS DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O SERVICIO 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

PRECIO 
UNITARIO 

(IVA 
INCLUIDO) 

1 

ENCUADERNACIÓN CON TAPA DURA COCIDO AL HILO: Tapa dura, cartón Nº 
10, forrado con cuerina, color a elección, con lomo de tela, pegado con cola 
(para papel) y cocidos en hilo encerado especial para encuadernado. 
Descripción del título en serigrafía. Tamaño: Carta 

Unidad 1   

2 

ENCUADERNACIÓN CON TAPA DURA COCIDO AL HILO: Tapa dura, cartón Nº 
10, forrado con cuerina, color a elección, con lomo de tela, pegado con cola 
(para papel) y cocidos en hilo encerado especial para encuadernado. 
Descripción del título en serigrafía. Tamaño: Oficio 

Unidad 1   

3 

ENCUADERNACIÓN CON CARTULINA - COCIDOS AL HILO: Cartulina de 240 
gramos, color a elección, plastificado con contac transparente, pegado con 
cola (para papel) y cocidos en hilo encerado especial para encuadernado. 
Descripción del título en serigrafía. Tamaño: Carta 

Unidad 1   

4 

ENCUADERNACIÓN CON CARTULINA - COCIDOS AL HILO: Cartulina de 240 
gramos, color a elección, plastificado con contac transparente, pegado con 
cola (para papel) y cocidos en hilo encerado especial para encuadernado. 
Descripción del título en serigrafía. Tamaño: Oficio 

Unidad 1   

5 
ENCUADERNACIÓN CON CARTULINA - COCIDOS AL HILO: Encuadernado de 
balance rubricados y planilla de sueldos 37 cm x 30,50 cm. 

Unidad 1   

6 

ENCUADERNACIÓN “DE LUJO” - COCIDOS AL HILO: Tapa dura cartón Nº 10, 
forrado en cuerina, color a elección, pegado con cola (para papel) y cocidos en 
hilo encerado especial para encuadernación. Descripción del título impreso en 
stamping dorado, en algunos casos impresión del logo del Banco. Tamaño: 
Carta 

Unidad 1   

7 

ENCUADERNACIÓN “DE LUJO” - COCIDOS AL HILO: Tapa dura cartón Nº 10, 
forrado en cuerina, color a elección, pegado con cola (para papel) y cocidos en 
hilo encerado especial para encuadernación. Descripción del título impreso en 
stamping dorado, en algunos casos impresión del logo del Banco. Tamaño: 
Oficio 

Unidad 1   

8 

ENCUADERNACIÓN “DE LUJO” - COCIDOS AL HILO: Tapa dura cartón Nº 10, 
forrado en cuerina, color a elección, pegado con cola (para papel) y cocidos en 
hilo encerado especial para encuadernación. Descripción del título impreso en 
stamping dorado, en algunos casos impresión del logo del Banco. Tamaño: 
planillero 45cm x 30cm 

Unidad 1   

9 

ENCUADERNACIÓN “DE LUJO” - COCIDOS AL HILO: Tapa dura cartón Nº 10, 
forrado en cuerina, con tornillo, color a elección, pegado con cola (para papel) 
y cocidos en hilo encerado especial para encuadernación. Descripción del 
título impreso en stamping dorado, en algunos casos impresión del logo del 
Banco. Tamaño: planillero 45cm x 30 con tornillo de metal. 

Unidad 1   

 


